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CORSO DI INFORMATICA - LIVELLO 1

Programma

Modulo

Contenuti

Che cos’@ un computer

Le parti di un computer

Conoscere la tastiera, il mouse e il monitor
| dispositivi di input e output

| vari tipi di computer

Il sistema operativo

Cos’e Windows

La scrivania e le finestre

Cosa sono file e cartelle

Come selezionare, creare, cancellare, aprire, spostare un file o una cartella
Come copiare, salvare, trovare o cambiare nome a un file o una cartella
Come organizzare il proprio lavoro

Imparare a usare
il mouse

Individuare un oggetto

Tasto destro e tasto sinistro
Funzioni di trascinamento
Disegnare, riempire e colorare
Selezionare e spostare
Tagliare e incollare

Videoscrittura

Scrivere

Cambiare caratteri e dimensioni di un testo
Allineare uno scritto

Cambiare colore e d evidenziare
Selezionare e spostare

Tagliare, copiare e incollare

Inserire immagini

Impostare una pagina e stampare un file

Foglio di calcolo

A che cosa serve

Selezionare una cella

Inserire numeri o testo

Copiare e incollare

Addizione, sottrazione, moltiplicazione e divisione

Internet
e
posta elettronica

Conoscere i siti sicuri

Panoramica in rete

Crearsi una casella di posta
Scrivere un messaggio e riceverlo
Configurazioni personalizzate

ALTRE INFORMAZIONI

Sede: Via Valorsa 14, 23033 GROSIO (SO)
Lezioni : 10 da 1 ore ciascuna
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